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ĐƠN ĐỀ NGHỊ TUYỂN DỤNG

Hướng dẫn
° 	Đơn này do người dự tuyển tự mình viết tay, 01 bản tiếng Việt và 01 bản tiếng Anh.
° 	Dán 01 ảnh kích thước 3x4 vào ô phía trên, bên phải.
° 	Nội dung của đơn:
1. 	Xác định rõ vị trí dự tuyển và lý do dự tuyển vào vị trí này;
2. 	Mô tả khả năng đáp ứng của mình đối với yêu cầu của vị trí dự tuyển;
3. 	Mô tả quá trình học tập, công tác và kinh nghiệm, kỹ năng đã có;
4. 	Nêu các sở trường và nguyện vọng cá nhân;
5. 	Nêu mức thu nhập mong muốn căn cứ vào thực lực học vấn và kinh nghiệm bản thân;
6. 	Ghi những người ở nơi mình công tác gần đây nhất có thể tham khảo được thông tin về mình (ghi rõ tên, vị trí công tác, đơn vị công tác, số điện thoại hoặc địa chỉ thư điện tử).
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