NHAN VIEN DICH VU GIAO NHAN VAN CHUYEN

. THONG TIN CO’ BAN
Vi tri: Nhan vién dich vu giao nhan van chuyén (logistics and moving)
Nganh nghé: Cong ty TransAZ cung cap dich vu logistics, di chuyén (moving) toan dién, tir
van tai qudc té, giao nhan, théng quan, dong gdi, xép d& dén Iwu kho vdi gidi phap van
chuyén an toan, hiéu qua va chat lwgng cho khach hang trong va ngoai nuéc.
Hinh thirc lam viéc: Toan thoi gian ¢d dinh.
Theoi gian lam viéc: 08:00 — 12:00 & 13:00 — 17:00; Th& hai — Thir sdu & sang Thir bay.
Dia diém lam viéc: Van phong TransAZ - 152 Phé Dire Chinh, Q. Ba Dinh, Ha Noi.
SO lwong can tuyén: 02
Gidi tinh: Nam hoac Nt

. MO TA CONG VIEC
Van hanh dich vu:
T6 chirc, thu x€p cac hoat dong giao nhan, van chuyén, thdng quan, déng goi, xép d&, luu
kho hang hda. Khao sat hang héa, hién truérng 1am hang va 1én phuong an t6i wu. Ddm
bao hiéu qua cdng viéc, chat lvgng dich vu va x& ly cac van dé phat sinh. Lén ho so thanh
todn, nhap dit liéu thdng k&, bao cdo; lwu trir hé so. Lam viéc tai van phong va ngoai hién
truong.
* Hang hoda a3 hang mau dich (hang tiéu dung, vat tu, phuwong tién, may mdc va thiét bj)
va hang phi mau dich (hanh ly cad nhan, d6 dung gia dinh, thiét bj va tai liéu van phong)
Piéu phdi va giam sat:
Diéu phdi va gidm sat hoat dong phdi hop trong khi lam hang cla cac bd phan hd tro, bd
phan dich vu thir cdp, nha cung tng.
Khéch hang va déi tac:
Giao dich vé&i khich hang va déi tac trong va ngoai nuéc, cac hang van tai, cic nha cung
cap. Phéi hop véi céc bén lién quan dé thu xép va giai quyét cac van dé trong qua trinh
van chuyén, ddm bao chat luvgng dich vy, dap &ng yéu cau khach hang.
Gidy t& va tha tuc:
Lap, x& ly, quan ly cdc chirng tir giao nhan, van chuyén, thdng quan, lvu kho. Lam viéc vdi
co quan chuy@n nganh vé gidy phép, dang kiém, chirng nhan, gidm dinh, hun trung.
Cong viéc hién trwong:
Khao sat thuc trang hang hda, dia diém lam hang. Thuc hién giao hang, nhan hang, déng
goi, chuyén hang, déng hang.

. YEU CAU
Trinh d0:
Tot nghiép dai hoc/cao dang chuyén nganh van chuyén hang héa xuat nhap khau, logistics,
xuat nhap khau, van tai, quan tri kinh doanh.
Hi€u biét co ban vé giao nhan, van chuyén, logistics, xuat nhap khiu (dugc dao tao thém
sau khi nhan viéc).
Ky nang:
Thanh thao Microsoft Office, email va céc céng cu truc tuyén.
Tiéng Anh co ban trong cong viéc (doc hiéu tai liéu, xt ly cong viéc, email, giao tiép).
Lap k& hoach, trién khai va diéu ph6i cong viéc hiéu qua. Sap x&p cong viéc, quan ly thoi
gian hiéu qua.
Cé tu duy danh gid va cdi thién chat lwong dich vy, ddm bao dich vu ddp &ng yéu ciu cla
khach hang va nang cao hiéu qua van hanh.
Lam viéc hién trwo'ng va ngoai gio:
Linh hoat két hop lam viéc tai van phong va hién truorng. Phi hop véi ngudi ndng déng va
da nang.
Lam viéc ngoai gi®r néu phét sinh theo nhu cau cda khich hang, céng viéc.
Yéu cau khéc:
C6 noi & 6n dinh tai Ha Noi, phuong tién ca nhan dé di lai.



4. CHE 0 PAI NGO

Lwong va phuc loi:

Luong thir viéc 5 triéu dong/20 ngay lam thir.

Thu nhap khai diém tir 8 triéu dong/thang. Diéu chinh lwong kip thdi theo mirc tang trinh
do nghiép vu va hiéu qua cong viéc.

DPay dl bao hiém x3 hoi, y t&, that nghiép theo quy dinh.

Ché dd khac:

Thudng riéng khi gidi thiéu khach hang.

Nghi phép nam va cac ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh.

Thué thu nhap ca nhan do nguoi lao dong déng theo quy dinh.

M6i trwong lam viéc:

Chuyén nghiép, ndng déng, tao co hdi phat trién toan dién vé chuyén mén va co hdi thing
tién cac vi tri quan ly.

Hudéng dan tir doi ngli chuyén nghiép.

Tham gia cac khda dao tao ndi bd hodc bén ngoai.

Tham gia céc cong viéc da dang, gitip m& rong hiéu biét va kinh nghiém.

5. LIEN HE U'NG TUYEN

Email: taz18@transaz.vn

Pién thoai: 086-8364236 (SMS, Viber, Zalo)

Pia chi: 152 Phé Birc Chinh (tang 8), P. Tric Bach, Q. Ba Dinh, Ha Noi
Nguwoi lién hé: (6ng) Phan Thong



